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TUTORIAL SISTEMA ELETRONICO DE FICHA CATALOGRAFICA

Aprenda como fazer a Ficha Catalografica de forma eletronica

1) Acesse o Portal do IF Goiano (https://ifgoiano.edu.br). Ao abrir o Portal, clique no link
Biblioteca (indicado pelo circulo vermelho):
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Se preferir, acesse: https://biblioteca.ifgoiano.edu.br/

2) Vocé sera redirecionado para a pagina do Pergamum (Sistema de Bibliotecas do IF
Goiano), conforme mostra a imagem abaixo:
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i Informagdes Gerais - Clique nos links Interativos © Atendimento R Eventos & Cursos

1 Informagdes Gerais - Clique nos links Interativos

Acesse o Site das Bibliotecas do IF Goiano, clique aqui!
Acesse o Repositorio Institucional do IF Goiano (RIIF Goiano), clique aquil

Acesse aqui o Portal de Pericdicos da CAPES

P oo oo

Tutorial - Submisséo de Trabalhos Académicos no RIIF Goiano, clique aqui!



https://ifgoiano.edu.br/
https://biblioteca.ifgoiano.edu.br/
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3) Role a tela para baixo na opgéo “Informacées Gerais - Clique nos links Interativos”, até a

char a opcao “Acesse o Sistema Eletrénico de Ficha Catalogréfica, acesse aqui!”, conforme
a imagem abaixo:

Rede Pergamum OAI

i Informagdes Gerais - Clique nos links Interatives © Atendimento R Eventos & Cursos

1 Informagdes Gerais - Clique nos links Interativos

@  Acesse o Site das Bibliotecas do IF Goiano, clique aqui!
@  Acesse o Repositorio Institucional do IF Goiano (RIIF Goiano), clique aqui!
[} Acesse aqui o Portal de Periédicos da CAPES
@  Tutorial - Submisséo de Trabalhos Académicos no RIIF Goiano, clique aqui!
@  Acesse a Biblioteca Virtual Pearson, Glique aquil
@  Acesse o Portal de Periddicos do IF Goiano, clique aquit
@  Acesse o Guia das Bibliotecas do IF Goiano, clique aqui!
@  Acesse as Instrugbes para Pagamento de Multa em Formato de GRU nas Bibliotecas do IF Goiano, clique aquil
@  Acesse o Canal das Bibliotecas do IF Goiano no YouTube, clique aqui!
@  Saiba como emitir a Declaragéo de Nada Consta da Biblioteca, clique aqui neste Tutorial!
@  Acesso a Base EBSCOhost, clique aquil
| ©  Acesse o Sistema Eletronico de Ficha Catalogrdfica, acesse aquil | <:| Clique nesta opcéo indicada
© Elogios, sugestoes, ets @ Sugestées £l Sicap 8 Catdlogo Rede Pergamum
AE ioma: @ Portugués | % English | (& Espaiiol

@@ Percarmum ©2025. Pergamum .Todos os direitos reservados.

Se preferir, acesse o link de acesso direto ao Sistema:
https://suap.ifgoiano.edu.br/admin/edu ifgoiano/ficha/

4) Abrira a tela do Sistema SUAP do IF Goiano. Utilize seu login (NUmero de matricula e
senha) de acesso ao Sistema

INSTITUTO FEDERAL
Goiano

Um software desenvolvido por uma instituicdo .
puiblica para instituicdes publicas. Login
Acesse ao Suap IFGOIANO:

Usudrio:

Entrar com goub

Vocé pode acessar a funcionalidade pelo caminho SUAP>Ensino>Bibliotecas>Ficha Catalografica


https://suap.ifgoiano.edu.br/admin/edu_ifgoiano/ficha/
https://suap.ifgoiano.edu.br/admin/edu_ifgoiano/ficha/
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5) Abrirda uma tela para preenchimento das informacSes para a confeccdo da Ficha
Catalografica. Clique no link "Adicionar Ficha", conforme indicado na imagem abaixo:

fichas Para geralr.o formularlo para~pr.eer!:h|mento da Ficha O s
Catalografica. clique no botéo indicado ao lado
o Tipo do Trabalho iculo obrice
gene d
Filtrar
strando
. Tipo do Titulo _
Pk Titulo Nom Sobrenome € o Orientador e S Opgdes
Sant (NP & Aotet 2024 José Milton Alves Tcc Bacharel Ficha
{Campus Rio
2 Costa 0122053 - Licenciatura gicas - Uit 2024 Tan Tcc Bacharel Ficha
- (Campus Urutai) Mo
v
strando
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
& Imprimir  Topo da Pégina

6) Apos Clicar no icone, abrira a tela de cadastro para confeccdo da Ficha catalografica.
Coloque os dados do seu trabalho académico (tcc, monografia, dissertacdo ou tese),
conforme pedem os itens a sequir:

D L _ ) _ . .
& Adicionar ficha Preencha as informacdes abaixo. Os campos marcados por ~ séo obrigatérios! e
ﬂ * Nome:

»
* Sobrenome:

-]
£ #Cutter:
L] * Titulo:

.
o= Sub titulo: [ |
[=]

* Curso:
Lt
ry *Campus: .
L4
* InSULUIGA0:  jngiituto Federal Goiano
®
0 * Cidade:
&
- * Ano:
[}
2 Folhas: 1
Fig Sim .
Referencias: 1

Os itens marcados com (asterisco) * em vermelho, s@o de preenchimento obrigatorio!
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Para preenchimento dos campos no formulario eletrénico de Ficha Catalografica, seguem

as instrucdes basicas:

v *Nome: informe seu prenome juntamente com os primeiros sobrenomes -

(Ex: 0 nome Jose Abreu de Souza, no campo deve ser preenchido assim: José de Abreu

de);

Outros exemplos:

- Maria Fernanda Souza da Silva, no campo deve ser preenchido assim: Maria

Fernanda Souza da.

v *Sobrenome: informe seu sobrenome, caso haja nome com indicacdo de

parentesco este deve ser incluido (Exemplo: Castro; Andrade Neto).

Se houver grau de parentesco no sobrenome termine em Junior, Filho, Neto, Sobrinho,
etc., favor iniciar este campo com o penultimo sobrenome. (Ex.: Castro Neto, Jodo Pedro

de.);

Se houver hifen, colocar tudo junto (Exemplo: Raquel Lykke-Seest -> Nome = Raquel;

Sobrenome = Lykke-Seest).

Se o autor for nativo de um pais hispanico, colocar os dois ultimos sobrenomes (Exemplo:

Romeu Gonzéalez Rivera -> Nome = Romeu; Sobrenome = Gonzalez Rivera);
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v *Cutter: Para obter o nimero da Tabela Cutter (¢ uma tabela de cédigos que indicam a

autoria do trabalho académico), basta clicar em "link da Tabela Cutter", conforme imagem
abaixo (ao clicar no link, abrira uma nova janela remetendo a pagina de geragao

automatica do Cddigo Cutter). Siga as instrugdes a seguir:

Adicionar ficha © Ajuda

* Nome:
* Sobrenome:

* Cutter:

Clique ndlink da Tabela Cutter para gerar o Cutter e insira o valor gerado neste campo.

G Clique no link indicado na

imagem

Ap0s clicar no link, abrira a pagina do Sistema de geracao do Cédigo Cutter:

Gere o Cadigo Cutter de
forma automatica

ENTRADA PRINCIPAL O que é isso?
<:| Digite o seu sobrenome E
‘ vt ) T
mnaml Illllf"ﬁﬂlﬂllﬂﬁﬂ
COMPLEMENTO O que é isso? fpe mmm m""mm“i]mm
Digite a primeira palavra do 3 . ﬁ 2 mm—mﬁ
<h titulo do seu trabalho. Em = 'ﬂﬁi m

caso de duvidas, clique na —
REFERENCIA 0 que & isso? opgcdo "0 que € isso?" o = — mm

Tabela Cutter-Sanbol

Gerar cédigo Cutter

ﬁ Ap6s o preecnhimento das
informacdes, clique aqui!

Senvigo oferecida por
Even3 Publicacges
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Veja o exemplo abaixo, gerado do Sistema:

Gere 0 Codigo Cutter de
forma automatica

Silva

Codigo Cutter Gerado a
ser incluido no Campo do

S586¢ <: Sistema Eletrénico de
Ficha Catalografica

Conferéncia

Caopiar
ENTRADA PRINCIPAL O que & isso?
Silva
COMPLEMENTO O que & isso?
Conferéncia
REFERENCIA O que é isso?
Tabela Cutter-Sanborn v

. Servigo oferecido por
Gerar codigo Cutter L
Even3 Publicagdes

O Codigo gerado devera ser copiado e inserido no Formuldrio de confeccdo da Ficha Catalogrdfica.

v *Titulo: informe o titulo completo do trabalho académico.

v Subtitulo (elemento opcional): Se houver subtitulo apds o titulo, informe-o neste

campo.
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*Curso: indique o nome do Curso ou Programa de Pds-graduacdo que vocé

estuda. Atencao este campo é selecionavel, escolha o nome do curso/programa do
campus que vocé estuda;

*Campus: Selecione o Campus do IF Goiano que vocé estuda. Segue a legenda
das siglas:

CMPACAT: Campus Catalao

CMPBCBE: Campus Belos

CMPCE: Campus Ceres

CMPCRIS: Campus Cristalina

CMPHID: Campus Hidrolandia

CMPIPA: Campus Ipameri

CMPIPR: Campus Ipora

CMPMHQOS: Campus Morrinhos

CMPPOS: Campus Posse

CMPRYV: Campus Rio Verde

CMPTRI: Campus Trindade

CMPURT: Campus Urutai

REITORIA: Reitoria

POLO: Polo de Inovacao

*Instituicao: (ja previamente gravada com o nome da Instituicio — Instituto
Federal Goiano)

*Cidade: selecione a cidade na qual o curso é oferecido e a qual esta vinculado.
*Ano: Informe o ano utilizando 4 algarismos (Ex: 2025).

*Folhas: informe a quantidade de péginas (folhas) numeradas dos eu trabalho
académico em formato de niumeros arabicos (Exemplo: 157)

*Figuras: (campo selecionavel) informar a presenca de ilustragdes (figuras) no seu

trabalho académico.
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v *Referéncias: informar em qual pagina (folha) se inicia a lista de referéncias do
seu trabalho académico (exemplo: p. 53).

v" Anexo (elemento opcional): informar a partir de qual pagina (folha) se inicia os
Anexos (se houver) no seu trabalho académico (exemplo: p. 75).

v *Orientador: informe o nome completo do(a) orientador(a) (prenome juntamente

com os primeiros sobrenomes do orientador(a), inclua as preposi¢des caso houver).

Néo é necessdrio colocar a expressdo Prof. antes do nome do(a) orientador(a).

v *Género orientador: (campo obrigatério) informe para adequacido da Ficha
Catalografica.

v *Titulo orientador: informe o Titulo académico do(a) orientador(a): especialista,
mestre(a) ou doutor(a).

v Coorientador (campo opcional): informe o nome completo do(a) coorientador(a), se
houver (prenome juntamente com os primeiros sobrenomes do coorientador(a),

inclua as preposi¢oes caso houver).

Néo é necessdrio colocar a expressdo Prof. antes do nome do(a) coorientador(a).

v' Género coorientador (campo opcional): informe para adequagdo da Ficha
Catalografica.

v' Titulo coorientador (campo opcional): informe o Titulo académico do(a)
coorientador(a): especialista, mestre(a) ou doutor(a).

v *Tipo do trabalho: indique o tipo do trabalho (Monografia, Dissertacdo, Tese,

TCC ou Produto Educacional).

Outros formatos de trabalhos académicos néo levam ficha catalogrdfica, como por exemplo: artigos cientificos.

v *Titulo obtido: informe o grau obtido pela apresentacdo do trabalho académico

(Especialista, Bacharel, Licenciado, Mestre, Doutor).
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v *Palavras-chave: deve-se inserir no minimo 1 e no maximo 5 palavras-chave de

seu trabalho. A primeira letra da palavra deve vir em caixa alta e as demais em caixa
baixa, exceto nomes proprios
Exemplos:
% Assunto 1: Engenharia mecanica
% Assunto 2: Bacia do rio Sao Francisco
% Assunto 3: Brasil.
Importante: As palavras-chave, podem ser a mesma que se encontram no resumo do

trabalho académico.

v *Fonte: escolha o tipo de fonte para a confeccdo da Ficha Catalografica (Times
New Roman ou Arial).
v *Tamanho fonte: informe o tamanho da fonte para geracio da ficha
catalografica (por padréo esta configurada no tamanho 11, porém vocé pode alterar
o tamanho da fonte).
Importante: recomendamos que a fonte em formato “Times New Roman” seja no

tamanho 11 e a fonte em formato “Arial” seja no tamanho 10.

7) Caso estejam corretas, clique em enviar e aguarde a geracao da Ficha Catalografica.

* .
Fonte:  Times New Roman v

*Tamanho fonte: 4 a

Salvar Salvar e adicionar outro(a) Salvar e visualizar

Verifiquem as informagdes cadastradas. Caso estejam corretas, clique em
"SALVAR". & Imprimir 2 Topo da Pagina
Se preferir, vocé pode “Salvar e adicionar outra ficha" e "Salvar e visualizar"
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9) Apds clicar em “Salvar”, abrira a tela onde ficara a Ficha Catalografica gerada. Para
visualiza-la, clique na opg¢ado apresentada na imagem abaixo:

fichas 0 s

FILTROS:

Texto: curso: ano: Tipo do Trabalho: titulo obtido; fonte:

Todos

genero orientador

Todos Filtrar
A(s) ficha(s) gerada(s) ficara listada abaixo. Para
Mostrando 3 fichas visualiza-la, clique em "Ficha", indicado na imagem
Pk Titulo Nome X 2~  Sobrenome Curso * 1Y orientador WD WD Opgdes

Ano Trabalho obtido

ohnathan Pereira 0320021 - Bacharelado em Agronomia - Ceres (Campus
¢ 4 Agricultura familiar JAWES Diniz = & (eap 2025 Fulano de tal Tcc Bacharel

Aplicacao de luz artificial e suplementar e sua relacdo com a 0220024 - Bacharelado em Agronomia - Integral - Rio Verde

1 ailma da Silva Santos 2024 osé Milton Alves TCC Bacharel Ficha
produtividade vegetal E (Campus Rio Verde) )
AtualizacGes taxonomicas para o género Riedeliella Harms Sandila Cristina 0122053 - Licenciatura em Ciéncias Biologicas - Urutai Tania Maria de
2 3 OCE Costa ! 5 2024 Tec Bacharel Ficha
(Leguminosae, Papilionoideae) Gomes da (Campus Urutai) Moura
Mostrando 3 fichas
8 Imprimir = Topo da Pagina

10) Apos clicar na opgdo “Ficha”, o documento esta pronto!

Ficha de identificaciio da obra elaborada pelo autor, através do
Programa de Geracdo Automéitica do Sistema Integrado de Bibliotecas do IF Goiano - SIBi

Diniz, Johnathan Pereira Alves
D585p Agricultura familiar: o caso do IF Goiano / Johnathan Pereira
Alves Dimz. Ceres 2025.

50f. il

Orientador: Prof. Dr. Fulano de tal.

Coorientadora: Prof*. Dra. Ciclana de Tal.

Tee (Bacharel) - Instituto Federal Golano, curso de 0320021 -
Bacharelado em Agronomia - Ceres (Campus Ceres).

1. Ciéncias Agrarias. 2. Agronomia. 3. Agricultura Familiar. 4.
Educagao. 5. Produtividade. [. Titulo.

Aviso: A ficha é gerada em formato PDF. Caso nao tenham o programa instalado em seu
computador, baixe o programa ou entdo acesse pelos computadores do seu campus.
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Observacoes:

A Ficha Catalografica devera constar logo apds a folha de rosto do seu trabalho
académico. E um elemento obrigatério para TCCs (de graduacio e
especializacao), Dissertacoes e Teses.

Caso forem imprimir a folha gerada, a mesma devera ficar no verso da folha de
rosto. Duvidas na utilizacdo dos elementos em um trabalho académico, consultar a
Norma Brasileira (NBR) NBR:14724 da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT), em vigéncia.

Antes de iniciar a confeccao da Ficha Catalografica, verifique o formato do trabalho
académico. Artigos cientificos nao levam ficha catalografica.

Verifigue com a Coordenagdo do Curso a necessidade do trabalho académico
constar a Ficha Catalografica.

Evite digitar as informagbes somente em CAIXA ALTA. Alterne da forma que a

primeira letra fique em caixa alta e as demais em caixa baixa.
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IMPORTANTE!!

Caso vocé tenha esquecido a senha de acesso ao SUAP (servidores e estudantes), acesse
https://suap.ifgoiano.edu.br/ (conforme indicado abaixo) para realizar a troca de senha.

INSTITUTO FEDERAL
Goiano

Um software desenvolvido por uma
instituicdo publica para instituicdes
publicas.

Login

Acesse ao Suap IFGOIANO:

Entrar com §-ub

Ao cllcar abrira a tela seguinte. Nela vocé ira colocar seu nimero de Matricula e preencher
o campo de CPF. Feito isso, faca a verificacdo "Nédo sou robé" e clique em enviar!

Um a mensagem sera enviada ao seu e-mail. Verifique se o e-mail cadastrado € o correto,
caso contrario procure a Secretaria Escolar/Académica (para os estudantes) e o Setor de
Gestao de Pessoas (para servidores) do seu campus para atualizar as informacgoes.

Basta entrar no seu e-mail e clicar no link que direcionara para troca de senha. Feito isso é
s6 voltar ao Sistema de Biblioteca (link disponivel no inicio deste tutorial) e acessar as

informagdes normalmente.
S | B .
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